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MUNICIPIO DE PENAFIEL
Regulamento n.° 884/2026

Sumario: Regulamento Unico para as Creches do Municipio de Penafiel.

Pedro Miguel Santana Cepeda, Presidente da Camara Municipal de Penafiel, torna publico que, em
harmonia com as deliberagées tomadas na Camara Municipal de 15 de junho de 2026, e em sessao
ordinaria publica da Assembleia Municipal, de 26 de junho de 2026, em conformidade com o estabelecido
na alinea g),don.° 1, do artigo n.° 25, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, foi aprovado o Regulamento
Unico para as Creches do Municipio de Penafiel, com a sequinte redagao:

Regulamento Unico para as Creches do Municipio de Penafiel

Preambulo

A crescente expansao da rede municipal de creches, decorrente da abertura de novos equipamentos
destinados a educacgao e acolhimento da primeira infancia, impoe a necessidade de estabelecer um
quadro normativo comum que discipline, de forma uniforme, a organizagao, o funcionamento e a gestao
das referidas respostas sociais.

0 presente Regulamento Unico das Creches Municipais de Penafiel estabelece as normas de
funcionamento, organizagao pedagodgica, administrativa e relacional da instituicao, com o objetivo de
garantir um ambiente seguro, acolhedor e promotor do desenvolvimento integral das criangas.

As Creches Municipais constituem uma resposta social da iniciativa do Municipio de Penafiel,
implementada com o propdsito de apoiar as familias, contribuindo para a promogao da igualdade de
oportunidades no acesso a educacao e ao cuidado na primeira infancia. A sua abertura representa nao
apenas o reforgo de creches do concelho, como também o aumento do nimero de vagas disponiveis
num momento particularmente critico, em que a procura por respostas educativas para a infancia
excede largamente a oferta existente.

Este regulamento reflete o compromisso das creches com a qualidade do servigo prestado, a trans-
paréncia na gestao e a corresponsabilizagao de todos os intervenientes — equipa pedagdgica, familias
e entidade gestora na construgao de um percurso educativo positivo e harmonioso.

Considerando o comprovado papel das creches como fator determinante para o desenvolvimento
integral das criangas, importa proporcionar-lhes um espacgo de socializagao e de aprendizagem, com
base num projeto pedagdgico adequado a sua idade, sempre no respeito pela sua singularidade.

A creche é um equipamento de natureza socioeducativa, vocacionado para o apoio a familia
e a crianga, destinado a acolher criangas até aos 3 anos de idade, durante o periodo correspondente
ao impedimento dos pais ou de quem exerga as responsabilidades parentais. A integragao das crian-
¢as na creche é um fator determinante na promogao da autonomia socioeconémica e profissional da
familia, bem como, de estimulagao e desenvolvimento da crianga, especialmente para aqueles que se
encontrem em contextos sociais mais vulneraveis.

Assim, entendeu o Municipio de Penafiel no uso das suas atribuicdes e competéncias nas areas
da agao social, desenvolver a resposta social creche, nos termos definidos no presente regulamento,
o qual foi elaborado ao abrigo do disposto no artigo 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa
e de acordo com o estabelecido na Lei de Bases do Sistema Educativo, respeitando os principios orien-
tadores de instalagao e funcionamento destes equipamentos, independentemente da entidade que os
promove, conforme Portaria 262/2011, de 31 de agosto e demais legislagao aplicavel.

O regulamento sera objeto de apreciacao e discussao publica, com vista a recolha de sugestoes,
nos termos do disposto no artigo 101.° do Cédigo do Procedimento Administrativo. Posteriormente,
sera submetido a provacao em reuniao da Camara Municipal de Penafiel e, sequidamente, em sessao da
Assembleia Municipal, em conformidade com o disposto na alinea k) do n.° 1 do artigo 33.° e alinea g)
do n.° 1 do artigo 25.°, ambos do Anexo | a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.
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O presente regulamento tem como lei habilitante o artigo 241.° da Constituicao da Republica
Portuguesa e a alinea g), n.° 1 do artigo 25.°, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

Artigo 1.°
Objeto e ambito de aplicagcao

1 — O presente regulamento é aplicavel as creches municipais de Penafiel, adiante designada por
creches, e visa definir as normas de funcionamento desta valéncia e assegurar o cumprimento das
mesmas.

2 — A creche é um equipamento de natureza socioeducativa, destinada a criangas a partir dos
quatro meses até aos trés anos de idade, tendo como fungao assegurar a continuidade dos cuidados
prestados pela familia e disponibilizar os meios adequados ao seu integral e saudavel desenvolvimento,
durante o periodo correspondente ao impedimento dos pais/representante legal ou encarregados de
educacgao.

Artigo 2.°

Objetivos Gerais

1 — Ao estar inserida numa comunidade educativa, a creche pretende assumir-se como uma
resposta direta as familias, promovendo o apoio socioeducativo e a prestagao de servigcos proprios,
nos seguintes dominios:

a) Facilitar a conciliagcdo da vida familiar e profissional do agregado familiar;

b) Assegurar um atendimento individual e personalizado em fungao das necessidades especificas
de cada crianga;

¢) Promover o bem-estar fisico da crianga, contribuindo para a sua estabilidade, seguranga e indi-
vidualidade;

d) Estimular o desenvolvimento global da crianga através da promocao de atividades adequadas
a sua faixa etaria, aos seus interesses, as suas necessidades e as suas potencialidades de acordo com
o Projeto Educativo;

e) Colaborar com os pais/representante legal ou encarregado de educagao no despiste precoce de
qualquer inadaptagao, deficiéncia e/ou precocidade, assegurando o encaminhamento mais adequado
para a crianga;

f) Incentivar a participagao das familias no processo educativo através da comunicagdo mutua
permanente entre as partes e pela promogao de atividades envolvendo a necessaria participagao dos
pais/representante legal ou encarregados de educagao;

g) Desenvolver de forma Iudica, a autonomia, a cidadania, o espirito critico, a interajuda e a socia-
bilidade das criangas;

h) Favorecer, individual e coletivamente, as capacidades de expressao, de comunicagao, de criagao
e de iniciativa das criangas;

i) Desenvolver a reflexao e o espirito critico das criangas, despertando a curiosidade pelos outros
e pelo seu meio;

j) Promover a articulagao com outros servigos existentes na comunidade.
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Artigo 3.°
Objetivos Operacionais

1 — Para a prossecucao das finalidades propostas, sdo definidos os seguintes objetivos opera-
cionais, que constituem um instrumento de planeamento e acompanhamento:

a) Organizar, de forma adequada, o espago, tempo e materiais de acordo com as faixas etarias
das respetivas salas e necessidades especificas de cada crianga;

b) Promover um ambiente acolhedor e estavel entre as criangas e os adultos;
c) Respeitar o ritmo de cada crianga, sua individualidade e suas necessidades essenciais;

d) Explorar de forma ativa os diferentes materiais e situagoes, em interagdo com os adultos e/ou
outras criangas;

e) Promover atividades de acordo com as caracteristicas de aprendizagem fisicas e psicossociais
das criangas de cada grupo;

f) Criar regras e distribuir tarefas, em conjunto com as criangas, de modo a desenvolver a auto-
nomia, a responsabilidade e a participagao ativa na sua prépria educagao;

g) Estabelecer rotinas diarias que permitam fomentar a seguranga e a estabilidade emocional;

h) Elaborar o plano anual das atividades, tendo em conta as grandes areas de desenvolvimento da
criancga: afetivo — social, psicomotora e percetivo — cognitiva, devendo ser remetido ao Departamento
de Acao Social, Habitagao e Saude, no inicio de cada ano letivo;

i) Planificar as atividades de forma adaptada a realidade sociocultural do meio e defini¢cao de obje-
tivos especificos para cada grupo e para as respetivas atividades, respeitando as areas de experiéncia
e aprendizagem: bem-estar e saude; identidade pessoal, social e cultural; comunicacgao, linguagens
e praticas culturais.

Artigo 4.°
Caracterizagao das Creches

1 — As creches sao composta por:

a) Bercgario, dos 4 meses aos 12 meses de idade;

b) Sala dos 12 meses aos 24 meses;

c) Sala dos 24 meses aos 36 meses.

2 — Adistribuicado das criangas pelas salas de atividade é efetuada no inicio do ano letivo, sendo que:

a) Se durante o ano letivo a crianga atingir a idade de transigao para a sala seguinte, manter-
-se-a na sua sala de ingresso até final desse ano, altura em que serdo efetuados os novos grupos
e distribui¢oes por sala;

b) Excecionalmente e caso surja vaga na sala seguinte, a transi¢ado da crianga para a mesma sé
sera efetuada com o parecer pedagdgico do/a responsavel da creche e o consentimento dos pais/
representante legal ou encarregado de educagao.

3 — Sem prejuizo da continuidade da frequéncia anterior por outras criangas, a frequéncia de
criangas com necessidades adicionais de suporte podera implicar a redugdo do nimero de criangas
na respetiva sala, conforme o tipo e o grau de deficiéncia em causa.
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Artigo 5.°
Periodo de Funcionamento
As creches funcionarao diariamente, de segunda a sexta-feira, exceto nos seguintes casos:
1 — Nos feriados nacionais e municipais;

2 — Quando, por motivos de greve de outros, o/a responsavel da creche entender nao estar asse-
gurada a presenca do nimero minimo de funciondrios/as necessdrios/as ao normal funcionamento
da creche;

3 — Nos dias de tolerancia de ponto oficialmente decretados ou sempre que, por razdes excecio-
nais, 0 municipio o determine;

4 — A Creche encontra-se encerrada aos sabados, domingos, feriados nacionais e municipais
e nos 4 dias Uteis imediatamente anteriores ao domingo de Pascoa, no periodo compreendido entre
15 a 31 de agosto e entre 25 a 31 de dezembro, destinando-se tais periodos ao cumprimento de ope-
ragoes de limpeza, higienizagao, manutengao dos espagos e equipamentos, bem como, a preparagao
do espago para o ano letivo subsequente.

5 — Noinicio de cada ano letivo, sera elaborado e afixado um calendario com o plano de interrup-
¢Oes previsto, podendo o mesmo ser ajustado em fungao de motivos de forga maior ou por deliberagao
do municipio.

Artigo 6.°
Horario de Funcionamento
O funcionamento das creches assenta nos seguintes horarios:
1 — Periodo normal de funcionamento: entre as 09h00 e as 17h00.
2 — Periodo alargado de funcionamento: entre as 7h30 e as 09h00 e entre as 17h00 e as 19h00.

3 — A hora limite para a entrada das criangas é as 09h15, sendo tolerada a entrada apds esta
hora apenas para situagoes pontuais, devidamente justificadas e comunicadas com a antecedéncia
previsivel, pelos pais/representante legal ou encarregado de educacao.

4 — A hora de saida pode ser antecipada desde que devidamente justificado e comunicado com
a antecedéncia possivel.

5 — Ahora da saida das criangas podera ser efetuada a partir das 16h00. Para as horas de limite de
saida — 17h00 ou 19h00 (consoante o horario) — ha uma tolerancia de 15 (quinze) minutos, em casos
pontuais, devendo os pais/representante legal ou encarregado de educagao, apresentar justificagao
valida para o efeito.

6 — A permanéncia da crianga na creche, no periodo alargado implica a entrega da/s declara-
¢Oes das entidades patronais dos pais/representante legal ou encarregado de educagao, a comprovar
a necessidade de frequéncia nesse horario alargado.

7 — 0 nao cumprimento do horario de recolha da origem a uma penalizagao, cujo valor é calculado
em funcao da despesa do pessoal que por esse motivo foi obrigado a permanecer na creche, prolon-
gando o seu horario de trabalho.

Artigo 7.°
Faltas ou Situacoes de Doenca Subita e/ou Emergéncia
1 — Todas as auséncias devem ser comunicadas a creche:
a) Com antecedéncia, quando previsivel;

b) No imediato, em todas as outras situagdes.
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2 — As auséncias nao justificadas, superiores a 30 dias consecutivos determinam o cancelamento
da respetiva inscrigao.

3 — Todas as faltas devem ser justificadas, considerando-se para o mesmo efeito: internamento,
consulta médica, entre outras acordadas com a creche, mediante a apresentagao de justificagao/
declaragao valida.

4 — Em caso de ser detetado doengas infectocontagiosas em fase ativa por alguma crianga ou
colaborador/a da creche, os mesmos/as terdo de ser afastados/as temporariamente, para espago de
isolamento até ao controlo da mesma ou a recolha hospitalar/domiciliaria.

Artigo 8.°
Lotacao

A capacidade maxima da prestacao de servigos de cada creche é de 42 criancgas:

a) Bergario — 10 criangas;

b) Sala 1 ano — 14 criangas;

c) Sala 2 anos — 18 criangas.

Artigo 9.°
Candidatura

1 — O periodo e o local de candidatura serao definidos anualmente e divulgados em edital préprio
e no site do Municipio.

2 — 0 processo de candidatura sera instruido mediante preenchimento de formulario préprio/
ficha de candidatura, anexo | do presente regulamento, e com a obrigatoriedade da apresentagao dos
seguintes documentos:

a) Copia do assento de nascimento ou boletim de nascimento ou cartdo de cidadao da crianga;

b) Copia da declaragao médica relativa ao estado geral clinico da crianga, em caso de necessidade
adicional de suporte;

c¢) Apresentacao do cartao de cidadao dos pais ou do representante legal da crianga;

d) Copia do comprovativo de domicilio fiscal dos pais ou do representante legal da crianca, extraido
do Portal das Finangas ou documento equivalente emitido pela Autoridade Tributaria;

e) Copia da declaracao da entidade patronal onde conste o horario de trabalho dos pais/repre-
sentante legal e onde conste a identificagao do local em que é desenvolvida a atividade profissional;

f) Cépia do comprovativo da composi¢ao do agregado familiar extraido do Portal das Finangas ou
documento equivalente emitido pela Autoridade Tributaria;

g) Copia dos comprovativos de rendimentos e despesas (conforme artigo 16.° do presente regula-
mento — Despesa fixa do Agregado) de todo o agregado familiar, datados ao més anterior da candidatura;

h) Cépia do comprovativo do escalao de abono de familia e garantia para a infancia, se aplicavel;

i) Na auséncia de comprovativo da alinea anterior, nomeadamente o escalao de abono de familia,
sera considerado a auséncia do mesmo (sem escalao) para efeito de candidatura;

3 — Apds o término do prazo fixado para apresentagao das candidaturas, nao sao permitidas
alteragdes e/ou corregdes as candidaturas apresentadas, ficando os proponentes vinculados ao seu
conteludo e documentos que as instruiram no momento da sua candidatura.

4 — O resultado das candidaturas sera divulgado em edital préprio.
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5 — As candidaturas admitidas serdo comunicadas via correio eletronico, enviadas para o enderego
eletronico indicado pelos responsaveis em sede de candidatura.
Artigo 10.°
Condicoes de Admissao
Constituem condi¢oes de admissao a creche:
a) Existéncia de vaga na sala para a qual se inscreve;

b) Criangas com idades compreendidas entre as faixas etarias dos quatro meses e os trés anos
de idade;

c¢) Residéncia no concelho de Penafiel ou exercicio de atividade profissional no mesmo concelho,
por um dos pais, no caso de nao viverem em comum ou representante legal.
Artigo 11.°
Critérios de Admissao
Constituem critérios de admissao a creche:
1 — Criangas que frequentaram a creche no ano anterior.
2 — Criangas com deficiéncia/incapacidade.

3 — Criangas filhos de maes e pais estudantes menores, ou beneficiarios de assisténcia pessoal
no ambito do Apoio a Vida Independente ou reconhecido como cuidador informal principal, ou criangas
em situacao de acolhimento ou em casa abrigo.

4 — Criangas com irmaos, que comprovadamente pertengam ao mesmo agregado familiar, que
frequentam a mesma Creche Municipal.

5 — Criangas beneficiarias da prestagao social Garantia para a Infancia e/ou com abono de familia
para criangas e jovens (1.° e 2.° escaldes), cujos encarregados de educagao residam, comprovadamente,
na area territorial da freguesia onde se localiza a Creche Municipal.

6 — Criangas beneficiarias da prestagao social Garantia para a Infancia e/ou com abono de familia
para criangas e jovens (1.° e 2.° escalGes), cujos encarregados de educagao desenvolvam a atividade
profissional, comprovadamente, na area territorial onde se localiza a Creche Municipal.

7 — Criangas em agregados monoparentais ou familias numerosas, cujos encarregados de edu-
cacao residam, comprovadamente, na area de influéncia da resposta social.

8 — Criangas cujos encarregados de educagao residam, comprovadamente, na area territorial
onde se localiza a Creche Municipal.

9 — Criangas em agregados monoparentais ou familias numerosas cujos encarregados de edu-
cagao desenvolvam a atividade profissional, comprovadamente, na area territorial onde se localiza
a Creche Municipal.

10 — Criancas cujos encarregados de educacao desenvolvam a atividade profissional, compro-
vadamente, na area territorial onde se localiza a Creche Municipal.

Artigo 12.°
Preenchimento de Vagas

As vagas que surjam no decurso do ano letivo poderao ser preenchidas com recurso a lista de
espera, resultante da ordenacao e selecao dos candidatos, bem como, das prioridades.
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Artigo 13.°
Lista de Espera

1 — Alista de espera sera constituida pelas candidaturas excedentes resultantes do processo de
admissao, sendo ordenada e seriada de acordo com os critérios anteriormente estabelecidos.

2 — Alista de espera é valida no ano letivo a que o processo de inscrigao se reporta.

Artigo 14.°
Matricula
1 — O periodo e local da matricula serdo definidos anualmente e divulgadas em edital proprio.

2 — A frequéncia efetiva da creche é precedida de matricula, prevendo-se a sua frequéncia diaria
e durante todo o ano letivo, excecionando-se o periodo de vinte e dois dias Uteis de férias dos pais/
representante legal ou encarregados de educagao.

3 — A matricula processa-se pelo preenchimento de um formulario préprio, conforme anexo Il
do presente regulamento, a fornecer pela entidade, e com a apresentagao dos seguintes documentos:

a) Duas fotografias tipo passe da crianga;

b) Copia do boletim de vacinas atualizado;

c) Copia do boletim de saude atualizado;

d) Copia do cartao de cidadao da crianga;

e) Copia da declaragao médica relativa ao estado geral clinico da crianga;

f) Copia do cartao de cidadao dos pais ou do representante legal da crianga;
g) Copia do cartao do cidadao do encarregado de educacgao da crianga;

h) Declaragao nominativa de terceiros autorizados a recolher a crianga na creche, a fornecer pela
entidade no ato da matricula, constante no anexo Ill do regulamento;

i) Copia ou certidao da sentencga judicial que regule responsabilidades parentais ou determine
a tutela da crianga, consoante aplicavel;

j) Copia da declaragao da entidade patronal onde conste o horario de trabalho do encarregado de
educacao e onde conste a identificagdo do local em que é desenvolvida a atividade profissional, quando
nao se trata de um dos progenitores/representante legal;

k) Outros documentos que se considerem necessarios.

Artigo 15.°
Anulagao de Matricula
1 — A matricula considera-se anulada sempre que:

a) A desisténcia seja comunicada por escrito ao municipio, com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias, implicando o desrespeito deste prazo, o pagamento da mensalidade referente ao més seguinte;

b) A crianga falte por um periodo de 30 (trinta) dias consecutivos sem que tenha sido dado conhe-
cimento prévio ao responsavel da resposta social do motivo justificativo, nem o fagam apds interpelagao
escrita para o efeito;

c) Se verifique o desrespeito sistematico pelas normas estabelecidas;

d) Se verifique o incumprimento relativamente ao pagamento das mensalidade.

7/35

Regulamento n.° 884/2026



N.°© 132
— 10-07-2026

2 — O municipio podera atender a excecionalidade de determinada situagao e considerar como
nao anulada a matricula, apdés apresentacao de justificagao para o efeito.

3 — A anulagao da matricula sera sempre comunicada por escrito aos respetivos encarregados
de educacao.
Artigo 16.°
Comparticipagao do Servigo Prestado

1 — A frequéncia da creche é prestada mediante o pagamento de uma comparticipagao, definida
nos seguintes moldes:

2 — Os pais, representantes legais ou encarregados de educagao comparticipam mensalmente no
custo do servigo prestado pela creche, de forma proporcional ao rendimento do agregado familiar, acres-
cido do valor do seguro escolar, o qual é pago, no inicio do ano letivo, no ato da matricula ou renovagao

3 — Nao se aplicara no caso de a crianga beneficiar do programa “Creche Feliz — Rede de Creche
Gratuitas" que estabelece o regime de gratuitidade da creche, conforme a legislagdo em vigor a data.

a) Caso a crianga nao seja enquadrada no programa Creche Feliz — Rede de Creche Gratuitas”
amensalidade é determinada com base nos escaldes de rendimentos per capita, em fungado do indexante
de apoios sociais (IAS) em vigor, criado nos termos da Lei n.° 53-B/2006, de 29 de dezembro, nos
seguintes termos:

RM-D

sendo que:
M — Mensalidade

RM — Rendimento liquido mensal de todos os elementos do agregado familiar reportado ao més
anterior do que é formulada a candidatura;

D — Despesa fixa do agregado (despesas mensais de consumo com caracter permanente e indis-
pensaveis como: encargos de saude, renda ou prestacao de habitacao, agua, eletricidade e gas, edu-
cagao e mensalidades relativas a resposta sociais, nomeadamente das areas: infancia, terceira idade
e deficiéncia);

AF — Numero de elementos do agregado familiar (o requerente ou conjunto de pessoas ligadas
entre si por vinculos de parentesco, casamento ou outras situagoes equiparadas, desde que vivam em
economia comum.

4 — A comparticipagao familiar pela utilizacao dos servicos da creche, é determinada pelo posicio-
namento, num dos escaldes abaixo apresentados e indexados a RMMG (Remuneragao Minima Mensal
Garantida), aplicado ao Ano Letivo em que a crianga esteja inscrita, sendo que:

1.° escalao — até 30 % da RMMG;

2.° escalao — > 30 % até 50 % da RMMG;
3.% escalao — > 50 % até 70 % da RMMG;
4.° escalao — > 70 % até 100 % da RMMG;
5.2 escalao — > 100 % até 150 % da RMMG;

6.° escalao — >150 % da RMMG.
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5 — A comparticipagao familiar terd em conta, os servigos associados ao funcionamento da creche
municipal, conforme quadro seguinte:

Escalées de Rendimentos % a aplicar
1.° 225 %
2.° 25,0 %
3.° 27,5%
4.° 30,0 %
5.° 325%
6.° 35,0 %

6 — Cabe ao municipio, em circunstancias devidamente fundamentadas, a definigao e atualizagao
do quadro constante no nimero anterior, (devendo sempre ser garantida a sustentabilidade e manu-
tencao do funcionamento dos servigos associados), submetendo tal atualizagdo ao 6rgao municipal
com competéncia para o efeito.

7 — A frequéncia na creche de mais de uma crianga do mesmo agregado familiar, confere o direito
a uma reducao de 10 % nas respetivas comparticipagoes.

8 — Os pais/representante legal ou encarregado de educagao pode optar pela nao apresentagao
do rendimento familiar, sendo nesse caso aplicado o valor maximo da mensalidade.

9 — Sempre que existam fundadas duvidas sobre a veracidade das declaragoes de rendimentos,
devem fazer-se diligéncias complementares que se considerem mais adequadas ao esclarecimento
da situacao.

10 — As falsas declaragdes de rendimentos ou nao observancia do dever de informar, serao puni-
das com a anulagao da matricula, para além do direito a justo ressarcimento pelas perdas efetivas por
parte do municipio.

11 — A mensalidade da creche, acresce ainda o valor do prolongamento das criangas que vierem
a usufruir do mesmo, excecionando as que venham a beneficiar do programa “Creche Feliz — Rede de
Creche Gratuitas", conforme legislagao em vigor a data. O prolongamento pode ser apenas no periodo
da manha e/ou tarde, sendo calculado o valor em fungao dos periodos escolhidos.

12 — A taxa referente ao montante do prolongamento é de taxa fixa em cada um dos periodos
(manha e tarde), sendo o seu valor definido no inicio de cada ano letivo, cobrada mensalmente junto
a mensalidade da creche.

13 — No caso da crianga, por motivos que o municipio considere validos e justificaveis, podera
recalcular a taxa do prolongamento no referido més, se a mesma estiver ausente por um periodo igual
ou superior a 15 (quinze) dias.

Artigo 17.°
Pagamento da Mensalidade

1 — 0 pagamento das mensalidades é efetuado até ao dia 8 do més a que respeita, sendo que,
sempre que o ultimo dia de pagamento coincida com um dia nao Util, o prazo estender-se-a até ao
primeiro dia util seguinte.

2 — O pagamento realizar-se-a no balcao unico do municipio ou por transferéncia bancaria, sendo
devido os seguintes montantes:

a) Quando a crianga for admitida antes do dia 15, é devido o pagamento da mensalidade completa;

b) Quando a crianga for admitida apds o dia 15 é devido o pagamento de metade da mensalidade;
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¢) Quando a crianga deixa de frequentar, antes do dia 15 é devido o pagamento de metade da
mensalidade;

d) Quando a crianga deixa de frequentar, apds o dia 15 é devido o pagamento da mensalidade
completa;

e) Se a mensalidade for paga fora do prazo, sofrera um agravamento de 10 % até ao dia20e 15 %
para além deste prazo;

f) Perante auséncias de pagamento superiores a 60 (sessenta) dias, 0 municipio podera vir a sus-
pender a permanéncia da crianga até estar regularizada as suas mensalidades, apds ser realizada uma
analise individual do caso.

3 — 0 pagamento da mensalidade estabelecido nos nimeros anteriores nao se aplicara no caso
de a crianga beneficiar do programa "Creche Feliz — Rede de Creche Gratuitas" que estabelece o regime
de gratuitidade da creche, conforme a legislagao em vigor a data.

4 — 0 pagamento de outras atividades/servigos ocasionais e ndo contratualizados, é devido
e efetuado no periodo a definir pelos servigos.

5 — Os dias de férias, greves ou suspensao total ou parcial da atividade por motivos de forga maior
nao implicam qualquer desconto no montante da comparticipagao familiar mensal.

6 — No caso de estado de emergéncia e/ou calamidade que se prolongue por um periodo superior
a 15 (quinze) dias que implique a suspensao total ou parcial das atividades da creche, a comparticipagao
familiar mensal pode ser reduzida, por decisdo do municipio.

7 — Havera lugar auma reducao de 25 % na mensalidade, quando a crianga nao tenha frequentado
a creche por um periodo superior a 15 dias/mensais seguidos, devidamente justificados, sendo que as
auséncias inferiores a 15 dias/mensais nao afetam o valor da mensalidade.

8 — Atodo o tempo, cada interessado tem a faculdade de requerer por escrito ao municipio a redu-
¢ao da correspondente mensalidade, em funcao da alteragao comprovada de rendimentos.

9 — Considera-se devido o pagamento da mensalidade quando a crianga nao comparega durante
um meés e os servigos nao tenham recebido comunicagao formal da desisténcia, ou atestado que
comprove o motivo.

Artigo 18.°
Processo Individual

1 — Sera elaborado um processo individual para cada crianga, onde constarao nomeadamente:

a) Ficha de inscricao;

b) Ficha de matricula;

c) Critérios de admissao aplicados;

d) Declaragao de autorizacao para administragdo medicamentosa das criancas, devidamente assi-
nadas pelos pais/representante legal ou encarregados de educacgao, anexo 1V, a fornecer pelo Municipio;

e) Exemplar da apélice de seguro escolar;
f) Horario habitual de permanéncia da crianga na creche;
g) Identificagcao, enderecgo e telefone da pessoa a contactar em caso de necessidade;

h) Autorizagao, devidamente assinada pelos pais, encarregados de educagao e/ou representantes
legais, com identificagdo da(s) pessoa(s) a quem a crianga pode ser entregue;
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i) Identificagao e contacto do médico assistente;

j) Declaragao médica comprovativa do estado de saude da crianga e outras informagoes tais
como, dieta, medicagao, alergias.

k) Comprovacgao da situagao das vacinas;
) Informacao sobre a situagcao sociofamiliar;

m) Registo de periodos de auséncia, bem como de ocorréncias de situagdes andmalas e outros
considerados necessarios;

n) Registo da data e motivo da cessacgao ou rescisdo do contrato da prestagao de servigos;

o) Declaragao de consentimento de captacao e difusao da imagem pessoal em suporte digital
(foto, som ou video), anexo V, a fornecer pelo Municipio;

p) Declaragao de consentimento para recolha e tratamento de dados pessoais, para os efeitos
previstos no artigo 13.° do Regulamento Geral de Protegao de Dados (RGPD), (EU)2016/679 do Parla-
mento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016, anexo VI, a fornecer pelo Municipio;

q) Termo de responsabilidade pela exatidao das informacgoes prestadas e dos documentos entre-
gues, anexo VII, a fornecer pelo Municipio;

r) Exemplar do contrato de prestagao de servigos, anexo VlII, a fornecer pelo Municipio;

s) Declaragdes de autorizagao para saidas do espago fisico da creche dos pais/representante
legal ou encarregados de educagao, a fornecer pelo Municipio, anexo IX;

t) Lista de pertences, anexo X;

2 — O processo individual é de acesso restrito e deve ser permanentemente atualizado, assegu-
rando a creche o seu arquivo em conformidade com a legislagao vigente.

3 — O processo individual da crianga pode, quando solicitado, ser consultado pelos pais, encar-
regados de educagao ou por quem exerga as responsabilidades parentais.
Artigo 19.°
Alimentagao

1 — O fornecimento de refei¢gdes visa assegurar a todas as criangas uma alimentagao adequada
e equilibrada nutricionalmente, respeitando as capitagoes devidas, ajustadas as necessidades ener-
géticas diarias do grupo etario a que se refere.

2 — 0 municipio assegura o fornecimento de refeigoes de almogo e lanche da tarde e, sempre que
se justifique, sera fornecido um reforgo alimentar a meio da manha e no final do dia.

3 — As ementas serao elaboradas por um(a) nutricionista do municipio.

4 — As ementas serao afixadas semanalmente em local definido e visivel, para consulta dos
encarregados de educagao.

5 — Em casos excecionais, por motivos imprevistos, a ementa podera ser alterada.

6 — As ementas escolares serao elaboradas de acordo com as orientagdes em vigor, respeitando
os alimentos a introduzir, respetivas quantidades e demais exigéncias.

7 — As refei¢cdes sdo confecionadas em local proprio e posteriormente transportadas a quente
para a creche.

8 — As criangas devem vir sempre com o pequeno-almogo tomado de casa.
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9 — Todo o servigo de alimentagdo cumpre um conjunto de normas de seguranga e higiene ali-
mentar, de acordo com o cédex Alimentarius, regulamento “CE" n.° 852/2004, de 29 de abril de 2004
e as suas alteragdes, bem como a demais legislagao afeta a seguranca alimentar.

10 — Por motivos clinicos, devidamente comprovados por declaragao médica, podera ser fornecida
refeicao com restrigoes alimentares especificas como: alergias alimentares, diabetes mellitus, doenca
celiaca, intolerancia a lactose, entre outras.

11 — Em situagao de doenga subita, em casos pontuais e devidamente justificados, pode ser
fornecida uma refeigao de dieta do dia, se solicitado até as 09h30 do préprio dia.

12 — Durante o periodo de introducao alimentar, designadamente na fase de iniciagao a ingestao
de sopa, esta devera ser fornecida pelos pais ou encarregados de educacao, em conformidade com as
orientagdes médicas ou nutricionais aplicaveis e atendendo as necessidades especificas da crianca.

Para as criangas do bergario, o leite em po6 é fornecido pelos pais ou quem exerga as responsa-
bilidades parentais. As papas sao fornecidas pela creche, salvo se os pais ou quem exerca as respon-
sabilidade parentais preferirem uma papa especifica (sendo, nestes casos, da sua responsabilidade
a disponibilizagao das mesmas).

13 — A creche dispoe de um local destinado a amamentacgao até aos 12 meses, sendo que as maes
em periodo de amamentagao podem deslocar -se a creche em horario acordado com o/a responsavel
da creche, para esse efeito.

14 — As maes podem trazer o seu leite congelado ou refrigerado, devidamente acondicionado em
saco, frasco ou biberao devidamente identificado, para ser dado ao bebé, no préprio dia.

15 — O leite adaptado até aos 12 (doze) meses, serd fornecido pelos pais/representante legal ou
encarregados de educagao, devidamente acondicionado e identificado.
Artigo 20.°
Higiene e Vestuario

1 — A higiene das criangas é uma preocupacgao fundamental no combate as doengas, pelo que
0 nao cumprimento das condigdes basicas podera levar a suspensao da inscrigao.

2 — E daresponsabilidade dos pais ou representante legal fornecer as fraldas, os toalhetes, creme
para assaduras e outros produtos/acessorios de higiene pessoal da crianga.

3 — E obrigatéria a utilizacdo de uniforme escolar por todas as criangas que frequentem as Cre-
ches Municipais, sendo o respetivo modelo, caracteristicas e especificagcoes definidos e aprovados
pelo Municipio, devendo a sua aquisigao ser efetuada pelos pais ou encarregados de educagao junto
de entidade externa devidamente designada para a respetiva produgao e comercializagao.

4 — O vestuario devera estar identificado com o nome da crianca.

5 — A higienizagao do uniforme devera ser assegurada pelos pais/representante legal ou encar-
regado de educacao.

6 — Nao é permitido o uso de uniforme diferente daquele que for indicado pela creche, podendo
haver reutilizagdo dos mesmos de um ano para o outro.

7 — No dia de atividade psicomotora é obrigatorio todas as criangas usarem equipamento des-
portivo, composto por vestuario e calgado confortavel.

8 — Cada crianga deve ter na creche dois uniformes completos, adequados a estagao do ano
e devidamente identificados.
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9 — As roupas de cama sao fornecidas pela creche. A creche providenciara o tratamento de roupa
de cama, bem como, das babetes fornecidas pelo municipio, cabendo aos pais/represente legal, o tra-
tamento das restantes pegas de roupa.

10 — A crianga podera trazer um objeto/brinquedo que Ihe transmita conforto/seguranca.

11 — O municipio nao se responsabiliza pelos eventuais danos ou perda de vestuario/acessorios
ou brinquedos usados e/ou trazidos pela criancga.

Artigo 21.°
Cuidados de Saude

1 — A vigilancia médica periédica é da responsabilidade dos pais/representante legal ou encar-
regado de educacao.

2 — E proibida a permanéncia na creche de criancas com doencas infetocontagiosas ou em estados
febris, vomitos, diarreias, conjuntivites, bronquiolites, entre outros.

3 — No caso de se detetar a presenca de parasitas, designadamente, piolhos, Iéndeas ou lombrigas,
todos os pais, representante legal ou encarregados de educacao da sala em que esta situagao ocorra,
serao informados para efeitos de prevengao, sendo, ainda, solicitado aos pais, representante legal ou
encarregados de educagao das criangas em que tenham sido detetados a presencga destes parasitas,
que as venham buscar, apelando que procedam a sua desparasitagao.

4 — As criangas nao poderao frequentar a creche até que a situacao de pediculose ou de Ascari-
diase (nome vernacular lombriga) seja resolvida.

5 — Sempre que a crianga estiver a ser medicada, os pais/representante legal ou encarregado de
educagao devem entregar a medicagao diretamente ao responsavel da respetiva sala, acompanhada
da respetiva prescrigao médica.

6 — Nao sera administrada qualquer medicagao sem prescrigao médica, devidamente identificada
e esclarecedora quanto a forma de administragao.

7 — Em caso de febre, serd administrado o medicamento previamente autorizado (Paracetamol), de
modo a evitar que a febre continue a subir, sendo comunicada aos pais/representante legal ou encar-
regados de educacao a respetiva administracao, se possivel antecipadamente, sendo que os mesmos
deverao ir buscar a crianga de imediato.

A crianga apenas podera retomar a frequéncia da creche apds ter decorrido um periodo minimo de
24 horas sem manifestacao de febre, devendo esse periodo ser contabilizado desde o ultimo episddio
febril e sem recurso a medicagao antipirética.

8 — Enquanto a crianga aguarda a chegada dos pais/representante legal ou encarregado de edu-
cagao, consoante analise da situagao, podera proceder -se ao isolamento da crianga.

9 — Sempre que qualquer pessoa do agregado familiar, ou a propria crianga, esteja com doencga
infetocontagiosa, devem os pais/representante legal ou encarregado de educacao informar a creche,
para que possam ser tomadas medidas adequadas, de acordo com as orientagdes da Direcao-Geral
da Saude.

10 — Os pais, representante legal ou encarregados de educagao devem informar a creche de todas
as situagdes anomalas que possam ter detetado na crianga em casa.

11 — No caso de a crianga ter habitualmente convulsdes febris/ataque de epilepsia, os pais/
representante legal ou encarregados de educagao, devem informar a responsavel de sala e entregar
declaragao médica com as instrugdes sobre o procedimento a ter em tais circunstancias.
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12 — Em caso de falta por doenga, os pais/representante legal ou encarregado de educagao devem
avisar sempre telefonicamente ou pessoalmente, a creche, identificando a doenga, nomeadamente se
se tratar de doenga contagiosa e transmissivel.

13 — Em caso de doencga contagiosa, a crianga sé podera regressar a creche, mediante a apresen-
tacao de declaracao médica que comprove a inexisténcia de qualquer perigo de contagio.

14 — Em caso de ocorréncias/acidentes e ou doengas, serao prestados a crianca os primeiros
socorros necessarios de acordo com os procedimentos internos da creche:

a) Em caso de acidente a crianga sera transportada de imediato ao hospital ou centro de saude
em viatura médica, devidamente acompanhada por um elemento da creche g, simultaneamente, esta
ocorréncia sera transmitida telefonicamente aos pais, representante legal ou encarregados de educa-
¢ao, que deverao dirigir -se ao local de assisténcia, ficando a crianga, a partir desse momento, a sua
inteira responsabilidade;

b) Em caso de sintomatologias como: febre alta, diarreia, vomitos, entre outros, sera transmitida
telefonicamente aos pais, representante legal ou encarregados de educagao, afim de com a maior brevi-
dade possivel retirarem a crianga da creche e providenciarem as diligéncias que considerem necessarias
e mais adequadas. Se constar no processo individual da crianga a autorizagao de administragao de
paracetamol, sera administrada a crianga a dosagem indicada. Enquanto a crianga aguarda a chegada
dos pais/representante legal, podera proceder-se ao isolamento da crianga.

c¢) Em caso de outro tipo de ocorréncia, tais como arranhdes, dentadas, dejegao mole, entre outros,
sera atempadamente transmitida aos pais, representante legal ou encarregados de educacao.
Artigo 22.°
Articulagao com a Familia

Com o objetivo de estreitar o contacto com as familias das criangas, definem-se alguns principios
orientadores:

a) Havera, semanalmente, uma hora de atendimento aos pais ou quem exerca as responsabilidades
parentais ou encarregado de educagao, com marcagao prévia;

b) O plano individual da crianga, sera validado pelos pais ou por quem exerga as responsabilidades
parentais, sendo semestralmente, e sempre que se justifique, realizada a sua avaliagao com o envol-
vimento dos mesmos;

¢) Semestralmente, ou sempre que se justifique, serdo realizadas reunides/agoes de capacitagao/
informagao com os pais ou quem exerca as responsabilidades parentais;

d) Aos pais ou quem exerga as responsabilidades parentais, quando solicitado, sera facultado
o conhecimento das informagdes constantes do processo individual da crianga;

e) Os pais ou quem exerca as responsabilidades parentais serao envolvidos nas atividades reali-
zadas na creche, de acordo com o plano anual de atividades e o projeto pedagdgico em vigor.
Artigo 23.°
Atividades Extra/Exterior da Creche

1 — Durante o ano letivo poderao ser organizadas atividades no exterior da creche, dentro ou fora
do concelho, carecendo de autorizagao prévia, por escrito e devidamente assinada pelos pais/repre-
sentante legal ou encarregado de educacao.

2 — Para as respetivas atividades sera obrigatorio o uso do uniforme e chapéu.
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3 — 0 nao cumprimento do horario pré-estabelecido de chegada a creche, impede a participagao
na atividade exterior.

4 — Relativamente a atividades exteriores sujeitos a pagamento adicional, o mesmo devera ser
efetuado no prazo indicado, sendo que no caso de desisténcia e apés o pagamento do mesmo, o valor
nao sera devolvido.

5 — Condicionado aos recursos disponiveis e ao numero de criangas que participem na visita,
podera, ou nao, ser assegurado o acompanhamento das criangas que nao participem nas visitas. Nao
sendo possivel, as criangas nao poderao ficar na creche no dia da atividade.

Artigo 24.°

Acesso as Instalagoes da Creche

1 — Por uma questao de saude e higiene, os pais/representante legal apenas poderao visitar as
instalagoes da creche, mediante marcacao prévia, garantindo-se que as visitas nao coincidem com
os horarios das atividades pedagdgicas, salvo em situagoes pontuais e previstas no plano anual de
atividades.

2 — Durante o periodo normal de funcionamento da creche, os pais/representante legais nao tém
acesso aos diferentes espagos da creche, sendo a entrega e recolha das criangas, feita em espago
destinado para o efeito.

Artigo 25.°

Transporte das Criangas

O transporte das criangas inscritas entre o domicilio e a creche é da responsabilidade dos pais/
representante legal ou encarregado de educagao, nao recaindo sobre o Municipio qualquer obrigagao
do mesmo.

Artigo 26.°

Norma Revogatoria

Com entrada em vigor do presente regulamento, é revogado o Regulamento Unico da Creche
Municipal de Santa Marta, bem como todas as disposigoes de natureza regulamentar, aprovadas pelo
Municipio em data anterior a entrada em vigor do presente regulamento e que com 0 mesmo estejam
em contradigao.

Artigo 27.°
Alteracoes ao Regulamento

O presente regulamento podera ser alterado ou atualizado sempre que se justifique, sendo dado

conhecimento aos pais/representante legal das alteracoes efetuadas.
Artigo 28.°

Entrada em Vigor

O presente regulamento entrara em vigor no dia util seguinte ao da sua publicagao.

29 de junho de 2026. — O Presidente da Camara Municipal de Penafiel, Pedro Miguel Santana
Cepeda, Dr.
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Anexo V — Declaragao de autorizagao de divulgagao de imagem
Anexo VI — Declaragao de consentimento para recolha e tratamento de dados pessoais
Anexo VII — Termo de responsabilidade pelas informagdes prestadas
Anexo VIII — Contrato de Prestagao de Servigos

Anexo IX — Declaragoes de autorizagao para saidas do espago fisico da creche dos pais/repre-
sentante legal ou encarregados de educagao

Anexo X — Lista de pertences
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ANEXO |
Ficha de Candidatura
A PREENCHER PELOS SERVICOS
Numero de Candidatura: Data da
Candidatura:

Técnico/a Responsavel:

1. IDENTIFICACAO DA CRIANCA.

Nome Completo:

Data de Nascimento: Idade em
Ano/Meses:

Morada:

Localidade: Freguesia:

Distrito:

Cédigo-Postal:

Nacionalidade:

N° de Identificacdo da Qual:
Crianca:
Escaldo de Abono de Familia:
Sim [::]
Garantia para a Infancia:
N&o [::]
2. DADOS DOS PAIS/REPRESENTANTE LEGAL
Nome Completo
M&e/Pai:
Morada:
Localidade: Freguesia:
Distrito: Cédigo-
Postal:
Ocupacdo/Profissdo: Local de
Trabalho:
N° de Identificacéo Qual:
M&e/Pai:
Contacto Telefdnico Contacto
Mde/Pai: de E-mail:

Nome Completo

M&e/Pai:
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Morada:

Localidade: Freguesia:

Distrito: Cédigo-
Postal:

Ocupacgdo/Profisséo: Local de
Trabalho:

N° de Identificacgéo Qual:

M&e/ Pai:

Contacto Telefdénico Contacto

Mae/ Pai: de E-mail:

Nome Completo do/a

Representante

Legal:

Morada:

Localidade: Freguesia:

Distrito: Cédigo-
Postal:

Ocupacdo/Profissdo: Local de
trabalho:

N° de Identificacédo Qual:

do/a Representante

Legal:

Contacto Telefdénico Contacto

do/a Representante de E-mail:

Legal:

3. Composicédo do Agregado Familiar

N° Nome do/a elemento Relacédo Ocupacgédo/ Rendimentos
Familiar Profissdo Mensais

15

2.

3.

4.

5.

6.

7.
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4. Anédlise da Candidatura
Despesas Mensais Montantes
Total das Despesas Mensais
Capacitacgéo

Escaldo da Familia % a aplicar
1° Escaldo: |:| 22,5% |:|
2° Escaldo: |:| 25,0% |:|
3° Escaldo: I:l 27,5% |:|
4° Escalédo: |:| 30, 0% |:|
5° Escaldo: |:] 32,5% |:|
6° Escaléo: I_l 35,0% [l

5. Ponderacdo Final /Comparticipacédo

Mensalidade a Pagar
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6. Outras Observacdes

Assinatura do Técnico/a Responsavel

Assinatura dos Pais ou Representante Legal
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A PREENCHER PELOS SERVICOS

N° de Cliente: Data da Matricula:

Data de Admissé&o:

Data de Saida:

Motivo da Saida:

Sala da Crianca:

Critérios de Admissdo:

Hordrio de Permanéncia da Crianga na Creche:

Outras Observacdes:

1. IDENTIFICACAO DA CRIANCA

Nome Completo:

Data de Nascimento: Idade no més de

ingresso na Creche:

Morada:

Localidade: Freguesia:
Distrito: Cédigo-Postal:
Nacionalidade:

N° Cartdo de Validade:
Cidadao:

NIF: NISS:

Centro de Saude:

N° Utente de Saude:

Médico de Familia:

Outro Documento de Qual:

Identificacéo:

Escaldo de Abono da

Crianca:

21/35

Regulamento n.° 884/2026



N.° 132
10-07-2026

Garantia para a

Infancia:

N&o:
Hordrio habitual de Entrada:
permanéncia da
crianc¢a na creche: Saida:

Contacto de

Emergéncia:

2. DADOS DOS PAIS/REPRESENTANTE LEGAL

Nome Completo

Mde/Pai:

Morada:

Localidade: Freguesia:
Distrito: Cédigo-Postal:

Ocupacdo/Profissédo:

Local de Trabalho:

Hordrio Laboral:

Contacto:

N° de B.I/Cartédo de

Outro documento de

Cidadéao: Identificacdo:

NIF: NISS:

Estado Civil: Habilitacgdes
Literarias:

Contacto

Telefdénico:

Contacto de E-mail:

Nome Completo Mae/

Pai:

Morada:

Localidade: Freguesia:

Distrito: Cédigo-Postal:

Ocupacgédo/Profissédo:

Local de Trabalho:

Hordrio Laboral:

Contacto:

N° de B.I/Cartédo de
Cidadao:

Outro documento de

Identificacdo:
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NIF: NISS:

Estado Civil: Habilitagdes
Literarias:

Contacto

Telefdénico:

Contacto de E-mail:

Nome Completo do/a

Representante

Legal:

Morada:

Localidade: Freguesia:

Distrito: Cédigo-Postal:

Ocupacgédo/Profisséo:

Local de Trabalho:

Hor4drio Laboral:

Contacto:

N° de B.I/Cartdo de

Outro documento de

Cidadao: Identificacéo:

NIF: NISS:

Estado Civil: Habilitacgdes
Literarias:

Contacto

Telefdénico:

Contacto de E-mail:

3. Identificacdo do/a Encarregado de Educacdo da Crianca

Pais/Representante Legal)

(Quando néao

Nome Completo:

Morada:
Localidade: Freguesia:
Distrito: Cédigo-Postal:
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Ocupacgdo/Profissdo:

Local de Trabalho:

Hor4rio Laboral:

Contacto:

N° de B.I/Cartdo de

Outro documento de

Cidadao: Identificacédo:

NIF: NISS:

Estado Civil: Habilitacgdes
Literarias:

Contacto

Telefénico:

Contacto de e-mail:

4. Pessoas a contactar em caso de Emergéncia

Nome :

Relacdo Familiar: Contacto
Telefdédnico:

Contacto de e-mail:

Nome :

Relagdo Familiar: Contacto
Telefdénico:

Contacto de e-mail:

5. Terceiros a quem a crianga pode ser entregue

Nome :

Relacdo Familiar: Contacto
Telefdénico:

Contacto de e-mail:

Nome :

Relacdo Familiar: Contacto
Telefdénico:

Contacto de e-mail:
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6. Tem irmdos/as a frequentar o estabelecimento?
Sim: N&o
Se sim, indique o nome e a sala da crianca:
7. A crianca necessita de algum apoio adicional?
Se sim, indique qual:
8. Informacdo sobre a situacdo sociofamiliar
Agregado Familiar
Nome Relacédo Data de Idade
Familiar nascimento

Acompanhamento Social

O agregado é acompanhado no ambito social?

Sim: [::::] N&o:

Se sim:

Qual Medida?

Técnico/a de acompanhamento/Instituicdo?
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9. Observacgdes

A crianca tem deficiéncia? Sim N&o
A crianca é acompanhada pelo Sistema Nacional de Intervencédo Sim N&o
Precoce?

A crianca é acompanhada pela Comiss&o de Protecdo de Criancas | Sim Nao
e Jovens em Perigo?

A crianca é acompanhada pela Equipa Multidisciplinar de Apoio | Sim Nao
Técnico aos Tribunais?

A crianca encontra-se em situacdo de caréncia econdmica? Sim Nao

Técnico/a de acompanhamento.

Técnico/a:

Instituicdo:

Foi realizada visita as instalacdes da creche?

Ndo, a familia assim o entendeu:

Outro motivo:

Se indicou sim em algumas das alineas anteriores, indique o nome e a instituic¢do do

Outras Observagodes

Data:

Instituicdo:

Encarregado de Educacdo:
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ANEXO 11l

Declaragao nominativa de terceiros autorizados a recolher a crianga

Nos termos e para os efeitos do previsto no artigo 14.° do Regulamento Unico das Creches Muni-
cipais de Penafiel, os pais ou representantes legais, declaram autorizar a/s pessoa/s devidamente
identificada/s, para a recolha da crianga da Creche Municipal de

T — Nome:

Grau de Parentesco:

Outra qualidade:

Contacto telemovel:

Contacto e-mail:

Residéncia:

2 — Nome:

Grau de Parentesco:

Outra qualidade:

Contacto telemovel:

Contacto e-mail:

Residéncia:

Mais se comprometem a informarem, antecipadamente e atempadamente, que a recolha sera
realizada por estas pessoas.

Assinatura dos pais ou representante legal

ANEXO IV

Declaracao de autorizagao de administragao medicamentosa

Nos termos e para os efeitos do previsto no artigo 18.° do Regulamento Unico das Creches Muni-
cipais de Penafiel, os pais ou representante legal, da crianga:

Declaram autorizar a administragao ao seu educando do medicamento paracetamol ou outro
medicamento nao sujeito a receita médica, em situagao de gravidade média ou dor, conforme o disposto
no artigo 21.° n.° 14.° alinea b) do Regulamento Unico das Creches Municipais de Penafiel.

Numero de contacto urgente:

Nota:

Qualquer outra medicagao apenas sera administrada se for acompanhada da respetiva prescricao
médica e solicitagao dos pais/representante legal ou Encarregado de Educagao.

Assinatura dos Pais/Representante Legal ou Encarregado de Educagao
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ANEXO V

Declaracao de Autorizagao de Divulgagao de Imagem

Nos termos e para os efeitos do previsto no artigo 18.° do Regulamento Unico das Creches
Municipais de Penafiel os pais /representante legal declara autorizar/nao autorizar (riscar o que nao
interessa) a captagao, tratamento e divulgagao da imagem do seu Educando:

no ambito das atividades desenvolvidas pela Creche Municipal de .... e sua difusao institucional.

Mais declara a cedéncia, a titulo gratuito, a Creche Municipal de ...., dos direitos de imagem asso-
ciados, nomeadamente a recolha de fotografias ou informagdes digitais, recolhidas individualmente
ou em grupo, total ou parcialmente, sempre com o devido cumprimento do Regulamento Geral sobre
Proteg¢ao de Dados e demais legislagao sobre protegao de dados pessoais.

Mais toma conhecimento que, em qualquer momento, pode retirar este consentimento e exercer
os seus direitos, sendo que, tal nAo compromete a licitude do tratamento das imagens efetuados até
essa data.

Assinatura dos pais ou representante legal

ANEXO VI

Declaragao de Consentimento para a Recolha e Tratamento de Dados Pessoais

Nos termos e para os efeitos da Lei da Protegao de Dados Pessoais — Lei n.° 59/2019, que assegura
a execucao, na ordem juridica nacional, do Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento e do Conselho,
de 27 de abril de 2016, relativo a protegao das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento
de dados pessoais e a livre circulagao desses dados, declaro autorizar que os meus dados pessoais
e do meu educando, sejam recolhidos pela Creche Municipal de ..., 0s quais serdo processados e arma-
zenados informaticamente, destinando-se exclusivamente ao cumprimento das obrigagdes legais no
ambito do Contrato de Prestacao de Servigos: Creche.

Autorizo também a sua comunicacgao a entidades que venham a ser necessarias para o tratamento
dos meus dados para as mesmas finalidades, sendo as informagoes por mim prestadas objeto de
sigilo rigoroso por parte de todas as entidades envolvidas no seu tratamento e o acesso as mesmas
reservado ao exclusivamente necessario a sua normal atividade.

Tomo ainda conhecimento de que posso, a qualquer momento, aceder aos meus dados pessoais
e/ou solicitar a sua retificagao por escrito ou por telefone, bem como posso opor-me a todo o momento
que os meus dados pessoais sejam tratados para efeitos de marketing.

Assinatura dos pais ou representante legal

ANEXO VII

Termo de Responsabilidade pelas Informagoes Prestadas

Nos termos e para os efeitos do previsto no artigo 18.° do Regulamento Unico das Creches Muni-
cipais de Penafiel, os pais/representante legal, declaram que os dados informados e os documentos
apresentados sao verdadeiros/auténticos, pelo que, assinarao o presente Termo de Responsabilidade
pela exatidao das informacgoes prestadas e documentos entregues.
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Mais declaram autorizar que os dados constantes da candidatura possam, a todo o tempo, ser
confirmados pelo Municipio de Penafiel junto de qualquer entidade publica ou privada.

Assinatura dos pais ou representante legal

ANEXO Vil
Contrato de prestagao de servigos
Creche (identificar a creche)
Entre,

Primeiro Outorgante, o Municipio de Penafiel, entidade equiparada a Pessoa Coletiva, NIF n.° 501
073 663, com sede na Praga do Municipio, 4560-002 Penafiel, neste ato representadopelo________,na
qualidade de Presidente da Camara Municipal de Penafiel.

Segundo Outorgante_____ (nome), residente na (morada), freguesia de ,concelho
de___ Bilhete deidentidade/Cartaode Cidadaon.°___  NIFn.°____ naqualidade de pais
ou representante legal do/a educando/a______ (nome crianga), que frequenta a resposta social Creche.

Celebram entre si o presente Contrato de Prestagao de Servigos Sociais — Creche, que se sujeita
as seguintes clausulas:
Clausula |
Fins

O presente contrato visa regular a prestagao de servigos, no ambito da resposta social Creche,
na creche (identificar a creche) a prestar pelo primeiro outorgante ao segundo outorgante e os direitos
e deveres de cada uma das partes.

Clausula ll

Objeto do Contrato

Nos termos do presente contrato, o primeiro outorgante compromete-se, através da resposta
social Creche, a proporcionar o bem-estar e o desenvolvimento integral das criangas no dominio fisico,
afetivo e intelectual.

Clausula lll
Servigos Prestados e Atividades Desenvolvidas

1 — A Creche presta um conjunto de atividades e servigos, adequados a satisfagao das necessi-
dades da crianga e orientados pelo atendimento individualizado, de acordo com as suas capacidades
e competéncias, em estreita obediéncia as orientacdes estabelecidas pelo Regulamento Unico da Creche
e pelo Projeto Pedagdgico da Creche, designadamente:

a) Nutricao e alimentagdo adequada a faixa etaria da crianga, sem prejuizo de dietas especiais
em caso de prescricdo médica e no caso de a crianga ser alérgica a algum alimento, deve esse facto
ser previamente comunicado;

b) Durante o periodo de introdugao alimentar, designadamente na fase de iniciagao a ingestao de
sopa, esta devera ser fornecida pelos pais ou encarregados de educagao, em conformidade com as
orientagdes médicas ou nutricionais aplicaveis e atendendo as necessidades especificas da crianga.
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c) Alimentagao elaborada por nutricionista, sendo organizadas ementas semanais, que serao
afixadas em local visivel e adequado;

d) Alimentacgao diaria constituida por: reforgco alimentar da manha, almoco, lanche da tarde e reforgo
de fim de tarde.

e) Leite em po, previamente fornecido pelos pais ou representante legal das criangas, assim como
qualquer produto alimentar especifico;

f) Cuidados de higiene pessoal;
g) Atendimento individualizado, de acordo com, as capacidades e competéncias das criangas;

h) Atividades pedagdgicas, ludicas e de motricidade, em fungado da idade e necessidades espe-
cificas das criangas;

i) Disponibilizagao de informacao a familia, sobre o funcionamento da Creche e desenvolvimento
da crianga.
Clausula IV
Diretos e Deveres
1 — Sao direitos das criancas e familias:

a) O respeito pela sua identidade pessoal e reserva de intimidade privada e familiar, bem como
pelos seus usos e costumes;

b) Ser informado das necessidades/apoios especificos necessarios a prestar a crianga (médico,
psicoldgico e terapéutico);

c) Ser informado das normas e regulamentos vigentes;
d) Participar em todas as atividades, de acordo com os seus interesses e necessidades;

e) Ter acesso a todos os documentos inerentes ao normal funcionamento da prestagao de servigo
creche;

f) Apresentar reclamagées e sugestoes de melhoria do servigo aos responsaveis da Creche.
2 — Sao deveres das criangas e familias:

a) Colaborar com a equipa da Creche, nao exigindo a prestagao de servigos para além do previsto
no Regulamento Unico e do Projeto Pedagdgico da Creche;

b) Contactar o pessoal técnico, no horario previamente estabelecido, para receber e prestar infor-
magcoes sobre a sua crianga;

c¢) Informar o pessoal técnico, solicitando reserva de divulgagao se assim o entender, das condi-
¢Oes de saude, habitos alimentares e caracteristicas de comportamento da sua crianga, que possam
desenvolver riscos para a mesma;

d) Colaborar com o pessoal técnico na resolucao de problemas, apoiando-o no sentido de melhorar
a integracao e frequéncia da crianga na Creche;

e) Comparecer quando solicitada a sua presenga, com intuito de tratar de assuntos relacionados
com a crianga;

f) Tratar com respeito e dignidade os funcionarios e dirigentes da Creche;

g) Suportar os cursos referentes as roupas e objetos de uso pessoal, nomeadamente: leite em pg,
fraldas, toalhetes, cremes e medicamentos;
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h) Respeitar o horario de funcionamento da Instituigao;

i) Informar o pessoal técnico de qualquer alteragao do estado de saude do seu educando, no
sentido da preservagao da seguranca e saude de todas as criangas;

j) Comunicar atempadamente as alteragoes que estiverem na base da celebragao deste contrato
de prestacao de servigo;

k) Participar na medida dos seus interesses e possibilidades, nas atividades desenvolvidas;

[) Proceder atempadamente ao pagamento da mensalidade, de acordo com o previsto no Regu-
lamento Unico da Creche;

m) Comunicar por escrito a Dire¢cdo, com 30 dias de antecedéncia, quando pretender suspender
o servigo temporaria ou definitivamente;

n) Cumprir com as normas estabelecidas no Regulamento Unico das Creches Municipais de Penafiel.
3 — Sao direitos da Creche:

a) Ver reconhecida a sua natureza particular e, consequentemente, o seu direito de livre atuagao
e a sua plena capacidade contratual,

b) A corresponsabilizag&o solidaria do Estado nos dominios da comparticipagao financeira e do
apoio técnico;

c¢) Proceder a averiguacao dos elementos necessarios a comprovacgao da veracidade das decla-
ragoes prestadas pelo utente e/ou familiares no ato da admissao;

d) Dar cumprimento ao que foi acordado no ato da admissao, de forma a respeitar e dar continui-
dade ao bom funcionamento deste servigo;

e) Suspender este servigo, sempre que as familias, de forma grave ou reiterada, violem as regras
constantes do Regulamento Unico da Creche e/ou este contrato de prestacdo de servigos, nomeada-
mente quando coloquem em causa ou prejudiquem a boa organizagao do servigo, e/ou o relacionamento
com terceiros e/ou a imagem da prépria instituigao.

4 — Sao deveres da Creche

a) Respeito pela individualidade dos utentes e familias, proporcionando o acompanhamento
adequado a cada crianga;

b) Criagao e manutencao das condigdes necessarias ao normal desenvolvimento da resposta social,
designadamente quanto ao recrutamento de profissionais com formagao e qualificagdo adequada;

c¢) Promover uma gestao que compatibilize a sustentabilidade financeira com a qualidade global
da resposta social;

d) Colaborar com os Servigos da Segurancga Social, assim como com a rede de parcerias adequadas
ao desenvolvimento da resposta social;

E) Prestar os servi(;os constantes deste contrato;

f) Avaliar o desempenho dos prestadores de servigos, designadamente através da auscultacao
dos utentes;

g) Manter os processos dos utentes organizados individualmente por crianga e atualizados;

h) Garantir o sigilo dos dados constantes nos processos das criangas.
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Clausula VvV
Local e horario de prestacgao do servigo

1 — O servigo é prestado nas instalagdes do primeiro outorgante, sita (colocar morada), na fre-
guesia de , Concelho de Penafiel, Distrito do Porto.

2 — A Creche funciona de segunda-feira a sexta-feira, das 7h30 as 19h00.

3 — Qualquer alteragao do horario, deve ser acordado previamente entre as partes outorgantes,
com a maior antecedéncia possivel,

4 — A Creche encontra-se encerrada aos sabados, domingos, feriados nacionais e municipais
e nos 4 dias Uteis imediatamente anteriores ao domingo de Pascoa, no periodo compreendido entre
15 a 31 de agosto e entre 25 a 31 de dezembro, destinando-se tais periodos ao cumprimento de ope-
ragOes de limpeza, higienizagao, manutengao dos espagos e equipamentos, bem como, a preparagao
do espagco para o ano letivo subsequente.

Clausula VI
Comparticipagao Financeira

1 — Pela retribuicao dos servigos prestados, o segundo outorgante obriga-se a pagar ao primeiro
outorgante a quantia mensal de (valor mensalidade), calculada de acordo com o estipulado em sede
de Regulamento Unico da Creche, montante que pode ser atualizado, sem prejuizo das alteragdes que
ocorram, designadamente no rendimento per capita e nas opg¢oes de cuidados e servigos a prestar;

2 — A comparticipacao mensal serd paga até ao dia 8 do més a que se refere, nos servigos muni-
cipais do Balcao Unico ou por transferéncia bancaria, sendo a primeira mensalidade devida no ato da
matricula;

3 — O segundo outorgante tem direito a uma redugao de 25 % da mensalidade em caso de auséncia,
devidamente comprovada/justificada, que exceda 15 dias consecutivos;

4 — Os dias de feriados, greve ou suspensao total ou parcial da atividade por motivos de forga
maior ndo implicam qualquer desconto no montante de comparticipagao familiar mensal;

5 — No caso de Estado de Emergéncia e/ou Calamidade que se prolongue por um periodo supe-
rior a 15 dias que implique a suspensao total ou parcial das atividades da creche, a comparticipagao
familiar mensal pode ser reduzida, por deliberacao da Diregao, apds ouvidos os pais e/ou encarregados
de educagao, tendo em conta todas as implicagdes, designadamente a sustentabilidade econémico-
-financeira da resposta social,

6 — Qualquer outra auséncia nao sera considerada e é devida a respetiva mensalidade, salvo
justificacao devidamente fundamentada e deferida pela diregao da Creche

7 —0n.° 1 nao se aplica as criangas que venham a beneficiar do programa “Creche Feliz — Rede
de Creche Gratuitas"”, conforme legislagao em vigor a data.
Clausula VI
Pagamentos Suplementares

No ato da matricula é devido o pagamento da primeira mensalidade e do montante relativo ao
seguro escolar, com excegao das criangas abrangidas pelo programa «Creche Feliz — Rede de Creches
Gratuitas», nos termos e condigdes previstos na legislagao aplicavel em vigor a data.

1 — As atividades que nao estejam integradas no Projeto Pedagdgico, de carater facultativo, serao
suportadas integralmente pelo segundo outorgante;
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2 — No caso do primeiro outorgante realizar atividades que caregam de pagamento suplementares,
deve o segundo outorgante ter conhecimento antecipado e autorizar as mesmas, dando o seu aval em
documento préprio.

3 — Os pagamentos suplementares serdo pagos no prazo estipulado no Regulamento Unico da
Creche.

Clausula VIl
Suspensao, Rescisao e/ou Cessacao do contrato
1 — Sao consideradas condigoes de suspensao ou rescisao do contrato:
a) Nao adaptacao da crianca;
b) Insatisfagdo das necessidades da crianga;
c¢) Mudanga de residéncia dos Pais/Representante Legal para outro concelho;
d) Incumprimento das clausulas contratuais deste contrato e do Regulamento Unico da Creche;

e) A ocorréncia de quaisquer circunstancias, que pela sua gravidade ou continuidade, coloquem
em causa a frequéncia das criangas ou perturbem o normal funcionamento dos servigos;

f) O presente contrato pode cessar por mutuo acordo dos outorgantes, o qual devera revestir
a forma escrita e prever a data a partir da qual produzira efeitos, bem como os direitos e obrigagcdes
das partes decorrentes da cessagao;

Clausula IX

Vigéncia do Contrato

1 — O presente contrato de prestagao de servigos de creche teminicioem___/__ /__,vigorando
até a data de saida da crianga, seja por conclusao do periodo de frequéncia, por desisténcia, ou por
qualquer outro motivo devidamente formalizado.

2 — Qualquer alteragao aos dados constantes do presente contrato sera objeto de adenda escrita,
devidamente assinada pelas partes, a qual passara a fazer parte integrante do contrato em vigor.

Clausula X
Informacgao quanto aos dados pessoais recolhidos

1 — Pelo presente contrato de prestacao de servigos, o segundo outorgante declara ter sido
devidamente informado pelo primeiro outorgante do tratamento dos dados pessoais recolhidos, nos
termos e para as finalidades do artigo 13.° do Regulamento Geral sobre Protegao de Dados — RGPD
(Regulamento (UE) 2016/679, do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016, pelo que
assinara o Anexo VI, previsto no artigo 18.° do Regulamento Unico das Creches Municipais de Penafiel,
passando o mesmo a fazer parte integrante do presente contrato, para os devidos e legais efeitos.

Clausula XI

Termo de Responsabilidade pelas Informagoes prestadas

1 — Pelo presente contrato de prestagao de servigos, o segundo outorgante declara que os dados
informados e os documentos apresentados sao verdadeiros/auténticos, pelo que assinara o Termo de
Responsabilidade pela exatidao das informacoes prestadas e documentos entregues, anexo VII, previsto
no artigo 18.° do Regulamento Unico das Creches Municipais de Penafiel

2 — Os dados constantes da candidatura podem, a todo o tempo, ser confirmados pelo Municipio
de Penafiel junto de qualquer entidade publica ou privada.
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Clausula XII
Disposigoes Finais

1 — 0 segundo outorgante declara ter tomado conhecimento do contetido do Regulamento Unico
da Creche, disponivel no site do Municipio de Penafiel.

2 — Depois de lido este contrato, ambos concordam com o seu teor, pelo que sera outorgado em
duplicado, sendo o original arquivado no processo individual da crianga e o duplicado entregue ao
segundo outorgante.

3 — Sempre que se verifiquem alteragdes aos documentos anteriormente fornecidos devem, os
pais e ou representantes legais, proceder a atualizagdo dos mesmos.

Data:

O Primeiro Outorgante:

0 Segundo Outorgante:

ANEXO IX

Autorizacgao de Participacao em Visitas de Estudo

Eu, Encarregado de Educagao de

autorizo que o meu educando participe nas visitas de estudo realizadas
no meio envolvente, durante o ano letivo de

Data:
Assinatura dos Pais/Representante Legal ou Encarregado de Educacao
ANEXO X
Lista de Pertences
Ano letivo:
Nome:
Sala:
Observagoes
Duas mudas de roupa completas As mudas de roupa permanecem numa mochila na creche
Sapatos Os sapatos de troca permanecem na creche e serdao enviados para casa,
para higienizagao sempre que necessario

Chupeta
Biberao

Naninha ou objeto de apego

Termometro

Pente ou escova

Pomada para muda da fralda Sempre que necessario é solicitado reforgo
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Creme hidrante Sempre que necessario é solicitado reforgo
Fraldas Sempre que necessario é solicitado reforgo
Toalhitas Sempre que necessario é solicitado reforgo
Compressas Sempre que necessario é solicitado reforgo
Copo ou garrafa reutilizavel
1 Paracetamol (embalagem fechada) Colocar a dosagem em caso de xarope. Sempre que necessario € soli-
citado o reforgo.
Sacos reutilizaveis (sempre dentro da mochila) | Para colocar roupa suja
Outros
320017638
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